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Otvaranje seminara

10:00 -  10:15

1.  DAN: 23.  RUJNA 2025.

8:00 -  10:00

Prijave sudionika i podjela materijala

MJESTO ODRŽAVANJA:
Velika dvorana – Državni arhiv u Pazinu

VRIJEME ODRŽAVANJA:
23. -  25.  rujna 2025.

10:15 -  10:45

Normativni okvir na području upravljanja gradivom

11:45 -  12:00

Pauza za kavu

12:00 -  12:45

Vrednovanje gradiva i utvrđivanje rokova čuvanja,
odabiranje i izlučivanje

12:45 -  13:15

Sređivanje i opis gradiva

13:15 -  14:00

Izrada Popisa gradiva

14:00 -  15:00
Pitanja/odgovori

15:00 -  16:00

Prezentacija informacijskih sustava za uredsko poslovanje

10:45 -  11:45

Uredsko poslovanje
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2.  DAN: 24.  RUJNA 2025.

9:00 -  10:00

Upravljanje elektroničkim gradivom, pretvorba gradiva te
utvrđivanje sukladnosti

MJESTO ODRŽAVANJA:
Velika dvorana – Državni arhiv u Pazinu

VRIJEME ODRŽAVANJA:
23. -  25.  rujna 2025.

10:00 -  10:45

Dostupnost i korištenje gradiva u tijelima javne vlasti

10:45 -  11:30

Pohrana i zaštita gradiva (u fizičkom ili analognom obliku i
digitalnom obliku)

11:30 -  11:45

Pauza za kavu

11:45 -  12:15

Organizacija rada pismohrane

12:15 -  12:45

Predaja gradiva

12:45 -  14:00

Zaključci sa Seminara/pitanja te podjela potvrda
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3. DAN: 25.  RUJNA 2025.

10:00 -  10:15

Administracija korisnika

MJESTO ODRŽAVANJA:
Velika dvorana – Državni arhiv u Pazinu

VRIJEME ODRŽAVANJA:
23. -  25.  rujna 2025.

10:15 -  11:15

Obrada i opis gradiva

11:15 -  11:45

Pojavni oblici

11:45 -  12:00

Pauza za kavu

12:00 -  12:45

Izlučivanje gradiva

12:45 -  13:15

Rokovi čuvanja gradiva

13:15 -  14:00

Predaja gradiva

Edukacija za korištenje nacionalnog arhivskog
informacijskog sustava eArhiv

14:00 -  15:00

Pitanja/odgovori

Sudionici Seminara koji prijave Stručni ispit za provjeruSudionici Seminara koji prijave Stručni ispit za provjeru
stručne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanjastručne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva mogu bezdokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva mogu bez
naknade prisustvovati pripremama za stručni ispit koje će senaknade prisustvovati pripremama za stručni ispit koje će se
održati putem aplikacije Zoom meeting dana 1. listopadaodržati putem aplikacije Zoom meeting dana 1. listopada
2025. s početkom u 9 sati.2025. s početkom u 9 sati.


