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Clanka 22. Statuta Drzavnog arhiva u Pazinu (procisceni tekst) KLASA: 012-03/18-01/01,
URBROVJ: 2163-56-01-22-13 od 1. lipnja 2022. godine ravnateljica Drzavnog arhiva u Pazinu

donosi

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE
DRZAVNOG ARHIVA U PAZINU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom ureduje se ustrojstvo knjiznice u sastavu Drzavnog arhiva u Pazinu
(u daljnjem tekstu Knjiznica), njezina djelatnost i poslovanje, nabava, odrzavanje, zastita i

2) Kbnjiznica obavlja svoju djelatnost kao specijalna knjiznica u sastavu Drzavnog arhiva
u Pazinu (u daljnjem tekstu DAPA).

3) Knjiznica ima §tambilj: DRZAVNI ARHIV U PAZINU (7)

4) Stru¢ni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja sveucili$na mati¢na knjiZnica Sveucilista
u Rijeci na nacin propisan Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti i sustavu mati¢nih knjiZnica u
Republici Hrvatskoj (81/2021).

5) Nadzor nad zakonito$¢u rada Knjiznice obavlja Ministarstvo kulture i medija

Republike Hrvatske.

II. KNJIZNICNA DJELATNOST
Clanak 2.

- nabavu knjiZni¢ne grade i izgradnju knjizni¢nih zbirki,

cen e

- stru¢nu obradu knjiZzni¢ne grade prema stru¢nim standardima, §to ukljucuje izradu

........
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informacijskih pomagala i drugih izvora,



cen e

gradi, korisnicima i o korisStenju usluga knjiznice,
- prikupljanje statistickih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju
autorska 1 srodna prava,

- pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i1 znanstvenih sadrzaja i programa.

III. ORGANIZACIJA KNJIZNICE
Clanak 3.

1) Knjiznica DAPA djeluje kao zasebni odsjek unutar Odjela za dokumentacijsko-
informacijske poslove.
2) Knjiznica ima voditelja i Knjizni¢ni odbor.
3) Voditelja Knjiznice imenuje i razrjeSava ravnatelj DAPA.
4) Knjizni¢ni odbor ima tri ¢lana od kojih je jedan voditelj knjiznice. Clanove odbora imenuje
ravnatelj DAPA. Knjizni¢ni odbor obavlja sljedeée poslove:

- utvrduje nacrt prijedloga internog akta o radu knjiznice

- predlaze mjere za razvoj i unapredenje rada knjiznice

cey e

- utvrduje smjernice za nabavu knjizni¢ne grade i informacijskih izvora
- donosi prijedloge o nadoknadi izgubljene i otudene grade

- poduzima i druge aktivnosti od vaznosti za rad knjiZnice.

IV. IZGRADNJA I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 5.

1) O nabavnoj politici odlucuje voditelj Knjiznice u suradnji s Knjizni¢énim odborom.
Knjiznica gradi svoj fond kupnjom, darovanjem, zamjenom 1 obveznim primjercima. U
Knjiznici se provodi nabava na nacin koji zadovoljava programe DAPA. Naglasak je na
nabavi publicirane grade ¢ije su teme sa znanstvenih podrucja koja olakSavaju i unapreduju
istrazivanja korisnika arhivskog gradiva u DAPA. Uglavnom se radi o povijesti Istre i drugim
temama o Istri, tj. podrucju teritorijalne nadleznosti DAPA.

2) Fizicke 1 pravne osobe koje su voljne darovati gradu Knjiznici duzne su prethodno o



tome pismeno obavijestiti voditelja knjiznice te priloziti popis grade. O prihvatu ponudene

3) Kbnjiznica razmjenjuje izdanja DAPA sa srodnim ustanovama, knjiznicama i
pojedincima u zemlji 1 inozemstvu te o tome vodi domacu i medunarodnu korespondenciju.

4) Knjiznici se obvezno dostavljaju:

- po dva (2) primjerka svakog izdanja DAPA,

- po dva (2) primjerka izdanja korisnika koji su za odredeno djelo koristili fondove DAPA,

- literatura nabavljena za potrebe projekata, literatura i materijali dobiveni na skupovima kad
DAPA podmiruje troSkove prisustvovanja skupu te literatura dobivena na ime ¢lanstva u
raznim strukovnim tijelima kad DAPA podmiruje ¢lanarinu.

5) U Knjiznici se vode odgovarajuce inventarne knjige u tiskanom i elektronickom
obliku u koje se upisuje sva grada prema standardima i u skladu sa suvremenim dostignu¢ima
struke, s ciljem S$to kvalitetnijeg pronalazenja informacija o jedinicama grade te samih

— Stambiljem,

— inventarnim brojem,

— signaturom.

Niti jedna jedinica grade ne moze se izdati na koriStenje prije nego li se inventarizira,

katalogizira i klasificira.
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........

revizije daje voditelj knjiznice, razmatra i odobrava ga Upravno vije¢e DAPA. Upravno

vijeCe DAPA na prijedlog voditelja KnjiZznice imenuje ¢lanove Povjerenstva za provedbu
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obvezno je ¢lan Povjerenstva te je ujedno i njegov predsjednik.
V. SMJESTAJ I ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 6.
1) Knjizni¢ni fond nalazi se u spremiSnim prostorijama namijenjenima pohrani 1
spremis$ni prostor imaju samo djelatnici Knjiznice, djelatnici u Citaonici radi rukovanja

arhivskom gradivom koja je potrebna u Citaonici te skrbnici spremista koji imaju pristup liftu.

cen e
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izlaganje izvan prostora DAPA,
izdavanje novog izdanja ili pretiska,
televizijsko snimanje

ili iz nekog drugog razloga po odluci ravnatelja.

cey e
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VI. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE

Clanak 7.

cey e

cen e
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edukacija korisnika o metodama i tehnikama koriStenja knjizni¢nih resursa,

opc¢e informacije o knjizni¢nim zbirkama i knjiznici DAPA,

verifikacija bibliografskih informacija na temelju kataloga knjiZznice DAPA,

tematska pretrazivanja dostupnih informacijskih izvora u knjiznici DAPA (kataloga,
bibliografija, racunalnih baza podataka),

pomoc¢ i poduka u pretraZivanju kataloga knjiznice DAPA.

Korisnici se mogu koristiti knjizni¢nim uslugama dolaskom u Citaonicu DAPA,

elektronickom postom, faksom ili telefonom.

VII. PRAVA 1 OBVEZE KORISNIKA

1)

Clanak 8.

Korisnici Knjiznice su zaposlenici DAPA, korisnici arhivskoga gradiva te drugi



vanjski korisnici. Zaposlenici DAPA stupanjem u radni odnos u DAPA postaju i korisnicima

Knjiznice. Vanjski korisnici, registriranjem u ¢itaonici DAPA postaju i korisnicima Knjiznice.
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- sluziti se cjelokupnom knjiznicnom gradom pod uvjetima utvrdenim ovim
Pravilnikom,

- sluziti se katalozima i1 drugim informacijskim izvorima Knjiznice,

- sluziti se ¢itaonicom,

- traziti informacije 1 konzultacije od stru¢nog osoblja Knjiznice,
informacijskih izvora,

- biti informiran o novonabavljenim knjigama i drugoj gradi te akcijama i programima
koje KnjiZnica organizira u skladu sa Zakonom o zastiti osobnih podataka,

- predlagati nabavu knjizne grade,

- pristupati e-uslugama koje Knjiznica nudi na svojim mreznim stranicama,

- sudjelovati u aktivnostima i programima koje Knjiznica organizira za javnost,
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- koristiti ostale knjizni¢ne usluge koje Knjiznica razvija i uvodi u poslovanje.
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........
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4) Korisnici Knjiznice su duzni pazljivo postupati s gradom koja im je dana na
koristenje. Nije dopusteno bilo kakvo oSte¢ivanje i neprimjereno koristenje grade (zabranjeno
je grubo listanje, savijanje 1 trganje listova, pisanje 1 podcrtavanje ili bilo kakvo oznacavanje u
drugim primjerkom izgubljenog, odnosno osSte¢enog naslova ili isplatiti DAPA stvarnu
protuvrijednost grade. Stvarna protuvrijednost grade utvrduje se tako da se sadasnja trziSna
vrijednost publikacije, koju procjenjuje antikvarijat, uvecava za sedam puta, buduéi da ta
grada nema samo trziSnu vrijednost nego i stru¢nu, znanstvenu i povijesnu vrijednost, a u
pravilu je viSe nema na trziStu. Taj se iznos umanjuje za 50% ako korisnik moZe zamijeniti

publikaciju fotokopijom (kopiranom obostrano i uvezanom). U interesu je korisnika da



prigodom preuzimanja pregleda gradu 1 prijavi eventualna oSte¢enja. Odluku o potrebi
naknade Stete donosi Knjizni¢ni odbor.

5) Korisnik koji neovlasteno iznese iz ¢itaonice gradu koju je dobio na koriStenje, gubi
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ravnatelja je konacna.

VIII. UVJETI ZA KORISTENJE GRADE 1 PRISTUP INFORMACIJSKIM
1ZVORIMA
Clanak 9.

SV
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racunalnog kataloga.

4) Zaposlenici DAPA mogu posudivati gradu i zadrzati je prema potrebi cijelu

........
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na temelju posebnog, pismenog zahtjeva odobriti posudba navedene grade izvan DAPA i o
tome odlucuje ravnatelj DAPA. U tom je slu€aju obvezno izraditi ugovor o posudbi s popisom
posudene grade i naznakom vremena posudbe.

6) Korisnicima kojima je za njihov znanstveni ili stru¢ni rad u okviru programa rada
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7) Fotokopiranje, ispis s pisaca, pohrana informacija na podatkovne medije, pretrazivanje



baza podataka i ostale usluge u Knjiznici mogué¢i su u skladu s propisima o autorskim
pravima, odredbama ovog Pravilnika te uvjetima i1 postupkom utvrdenim za umnozavanje
arhivskog gradiva, a regulirano je Cjenikom usluga DAPA.

8) Zbog zastite grade ne daje se na umnozavanje:

— grada iznimne sadrzajne i materijalne vrijednosti,

— oSte¢ena ili restaurirana grada,

— uvezana periodika,

— grada iz Zbirke starih knjiga.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegovog donoSenja. Stupanjem na snagu ovoga
Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o Knjiznici Drzavnog arhiva u Pazinu KLASA:

003-05/19-03/02, URBROJ: 2163-56-01-19-1 od 1. travnja 2019. godine.

KLASA: 003-05/22-03/03
URBROJ: 2163-56-01-22-1
U Pazinu, 6. prosinca 2022.

RAVNATELJICA

Mirela Mrak Kliman, dipl. iur.



