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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ARHIV U PAZINU

KLASA: 400-01/23-01/02
URBROIJ: 2163-56-01-23-1
Pazin, 10. ozujka 2023.

Na temelju ¢lanka ¢l. 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16,
144/22), dalje: ZJN i ¢l. 22. Statuta Drzavnog arhiva u Pazinu (pro¢is¢eni tekst) KLASA:
012-03/18-01/01, URBROIJ: 2163-56-01-22-13 od 1. lipnja 2022. godine, ravnateljica DAPA
Mirela Mrak Kliman, donosi sljedecu

ODLUKU O PROVODENJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim
sredstvima, ovom se odlukom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu
robe, javnih usluga, procijenjene vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za
robu i usluge odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za javne radove za koje sukladno
¢lanku 12. ZIN ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a, poziv na
dostavu ponuda upucéuje Odjel za opée poslove jednom ili viSe gospodarskih subjekata na
na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja
(dostavnica, povratnica, kopija izvjeS¢a o uspjeSnom slanju telefaksom, izvjesée o procitanoj
elektroni¢koj posti i sl.).

Nakon odabira ponude, izdaje se narudZbenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora.

Clanak 3.
Postupak provedbe nabave u iznosu od 2.650,00 do 13.000,00 eura bez PDV-a po nalogu
ravnatelja obavlja Odjel za opée poslove tako da poziv na dostavu ponuda upuéuje jednom ili
vise gospodarskih subjekata te po odabiru izradi narudzbenicu koja mora sadrzavati sljedece

podatke:
- ime i prezime, odnosno tvrtku i sjediite osobe s kojom ¢e se zasnovati obvezno-pravni

odnos,
- wvrstu robe, radova ili usluga za izvrSenje,
- vrijednost robe, radova ili usluga za izvrSenje.

Nakon odabira ponude, izdaje se narudzbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Clanak 4.
Postupak provedbe nabave robe, usluga i radova od 13.000,00 do 26.540,00 eura bez
PDV-a za robu i usluge odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za radove provode ovlasteni



predstavnici naruditelja koje imenuje ravnatelj DAPA internim aktom za svaki postupak
nabave zasebno.

Postupak provedbe nabave mora biti u skladu s Planom nabave naru¢itelja.

U pripremi i provedbi moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika
narutitelja, od kojih 1 (jedan) moZe imati vaZeéi certifikat iz podrugja javne nabave.

Kod nabave roba, radova i usluga ovladteni predstavnici narucitelja duzni su na
dokaziv nacin (faxom, elektronskom postom, postom i sl.) zatraziti 3 ili vige ponuda,
usporediti pristigle ponude po kriteriju najniZe cijene ili po kriteriju ekonomski najpovoljnije
ponude, sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisan od ovlaitenih predstavnika te
ga dostaviti ravnatelju nakon Cega ravnatelj donosi Odluku o odabiru povodeéi se nacelima
javne nabave.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom njenog donoSenja te vrijedi do njenog opoziva.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka KLASA: 400-02/17-02/01, URBROJ:
2163-56-01-17-1 od 15. lipnja 2017. godine.
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